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ACTA DE LA SEGUNDA SES16N  ORDINARIA 2024 DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO  DE ARCHIVOS  DEL COLEGIO  DE  BACHILLERES  DE TABASCO

En la Ciudad de Villahermosa, Capital del  Estado de Tabasco, siendo las  1 1  horas del
dia veinticinco de octubre del aF\o dos mil veinticuatro, se congregaron en la sala de
Directores  "Antonio  P6rez  Solis",  ubicada  en  Paseo  la  Choca  numero  100,  Colonia
Tabasco 2000, Centro, Tabasco, los CC. Lic. Perla Maria Estrada Gallegos, Titular de la
Unidad de Asuntos Jurfdicos; M.A.P. Marfa del Sagrario Herndndez Osorio, Directora de
Planeaci6n,  Programaci6n y  Presupuesto;  Lic.  Beatriz Martlnez Dfaz,  Encargada  de  la
Coordinaci6n de Archivos; Arq. Carlos Alberto Padr6n Balcdzar, Director Administrativo;
Lic. Miguel Angel Aparicio Rodriguez, Titular de la  Unidad de Transparencia;  Lic.  Edgar
lvdn Oropeza Dfaz, Contralor lnterno; Dra. Claudia Elizabeth Madrigal Rivera, Directora
Acad6mica;  M.  AUD.  Carmen  Lezama  de  la  Cruz,  Secretaria  T6cnica;  Dr.  Roberto
Mendoza  Flores,  Director de  Registro y Control  Escolar;  Lic.  Luis  Alfonso Schils  Ramirez,
Director de  Recursos  Financieros;  Lic.  Leidy Elienaf P6rez Le6n, Titular de  la  Unidad  de
Comunicaci6n   Social;    Lic.    Mclyrel    Castillo    Madrigal,    Encargada    del    Area    de
Correspondencia;  Lic.  Maria  Trinidad  P6rez  Castellanos,  Encargada  del  Archivo  de
Concentraci6n; y Lic.  Iram Alejandro de la  Fuente Colorado,  Encargado del Archivo
Hist6rico;  con  la  finalidad  de  celebrar  la  Segunda  Sesi6n  Ordinaria  2024  del  Grupo
lnterdisciplinario de Archivos, en t6rminos de los articulos 49 y 50 de la Ley de Archivos
del Estado de Tabasco; Misma que tiene como objetivo la revisi6n y andlisis de las fichas
t6cnicas  de  valoraci6n  documental  y  entregar  las  reglas  de  operaci6n  las  cuales
permitirdn   coadyuvar  en   la   valoraci6n   documental   del   Sistema   lnstitucional   de
Archivos del COBATAB, procediendo conforme al siguiente:

ORDEN  DEL DiA

1.   Mensaje de bienvenida.
2.    Pase de Asistencia.
3.    Exposici6n de motivos.
4.    Revisi6n  y  andlisis  de  las  fichas  t6cnicas  de  valoraci6n

documental por el Grupo lnterdisciplinario.
5.   Entrega    de    las    Reglas    de    Operaci6n    al    Grupo

lnterdisciplinario para revisi6n y valoraci6n.
6.    Asuntos generales.
7.   Cierre de reuni6n.
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DESARROLLO  DE  LA SES16N  Y ACUERDOS.

1.          Mensajede bienvenida. En el desarrollo de este primerpunto del orden del dia,
en  uso  de  la  voz,  la  Lic.  Beatriz  Martinez  Diaz,  Encargada  de  la  Coordinaci6n  de
Archivos y moderadora de la presente sesi6n, da la mds cordial bienvenida a todos los
asistentes  en   esta  Segunda  Sesi6n   Ordinaria   2024  del   Grupo   lnterdisciplinario   de
Archivos.

2.          Registro de Asistencia y declaraci6n de Qu6rum.  En  este acto, se procede al
pase de lista de asistencia, encontrdndose todos y cada una  de las personalidades
que  integran  las  Unidades  Administrativas del  COBATAB,  convocados  a  la  Segunda
Sesi6n  Ordinaria  2024,  quienes se  registran  en  el  documento  elaborado  para  tal  fin,
mismo que se anexa a la presente acta e informa la existencia de qu6rum legal para
sesionar.
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NOMBRE CARGO ASISTENCIA

Cl'\\M„N
rq.    Carlos    Alberto    Padr6nBalcdzar. Director Administrativo.

ra. Claudia ElizabethadrigalRivera. Direetora Acad6mica. /
r. Roberto Mendoza Flores. Director de Registro y Control Escolar. /
Lic. Luis Alfonso Schils Ramfrez. Director de Recursos Financieros. /
.A.P.     Maria     del     Sagrario Directora   de    PlaneaGi6n,    PrQgramaci6n   y /
erndndez Osorio. Presupuesto.

. Aud. Carmen Lezama de laruz. Secretaria T6cnica. /
ic. Edgar lvdn Oropeza Dfaz. Contralor lnterno. /
Ic.       Perla       Maria       Estradaalleoos. Titular de la Unidad cle Asuntos Juridicos. /
ic.     Miguel     Angel     AparicioRodriguez. Titular de la Uniclad de Transparencia. /
ic. Leidy Elienai P6rez Le6n.LicBeatrizMartinezDidz. Titular de la Unidad de Comunicaci6n Social. /

Encargada de la Coordinaci6n de Archivos. /
ic.      Maria      Trinidad      P6rezastellanos. Encargada del Archivo de Concentraci6n. /

Lic. Mayrel Castillo Madrigal Encargada del Area de Correspondencia. /
2
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Lic.     Iram     Alejandro     de     laFuenteColorado. Encargado del Archivo Hist6rico.

Acuerdo. Se hace constar que se encuentran presentes mds del 50 por ciento de los
integrantes del Grupo lnterdisciplinario, por lo que existe qu6rum legal para celebrar la
reuni6n conforme a lo legislado en el articulo 49 de la Ley de Archivos para el estado
de Tabasco.

Lectura y aprobaci6n del orden del dfa. En este acto, se procede a leer el orden del
dia para consideraci6n de los asistentes, y pide levanten la mano para su aprobaci6n.
Acto seguido, todos los asistentes aprueban el orden del did.

3.          Exposici6n   de   motivos.    La   Lic.   Beatriz   Martinez   Didz,    Encargada   de   la
Coordinaci6n de Archivos y moderadora de la sesi6n, quien, en uso de la voz, expone
que, conforme a lo contemplado en \el artfoulo 13 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, el Cobatab com
control y consulta archivistic

ado deberd contar con los instrumentos de
us atribuciones y funciones, atendiendo los

niveles de fondo, secci6n y serie; es por ello, la importancia de la revisi6n y andlisis de
las  fichas  t6cnicas  de  valoraci6n  documental,  Ias  cuales  permitirdn  identificar

procesos  archivisticos  que  las  areas  productoras  de  la  informaci6n  realizan  en
Unidades Administrativas, resultando preponderante para consumar la aprobaci6n
los instrumentos de control y consultas archivisticos de nuestro organismo.

peraci6n, es el documen
los   integrantes   del   Gru

regular  las  funciones   d
bleciendo    los    criterios

faci6n,  administraci6n
si6n de cualquier servid

I(,

Asimismo, expone a los pahicipantes que, las Regla
que   regula   el   buen   funcionamiento   institucional
lnterdisciplinario,   teniendo   como   prop6sito, Orga"Za
Sistema    lnstitucional    de    Archivos    del    Cobafab,

procedimientos  especificos  para  la  org
preservaci6n uniforme de los documentos
pdblico  del  organismo,  derivado  de sus
conformidad con lo legislado en el arffoul
Tabasco.

Acuerdo. No se emite comentario al respecto.

ciGnes,  fa Odes y competencia, de
rchivos para el Estado de

4.          Revisi6n y an6lisis de las fichas t6cnicas de valoraci6n documental por el Grupo
lnterdisciplinario.   Para   el   desahogo   de   este   punto,   la   Lic.   Beatriz  Martinez   Diaz,
Encargada  de  la  Coordinaci6n  de  Archivos  y  moderadora  de  la  sesi6n,  realiza  la
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consulta a los integrantes del Grupo lnterdisciplinario respecto a las fichas t6cnicas de
valoraci6n documental, otorgando el uso de la voz; manifestando lo siguiente:

I.      Dr.  Roberto  Mendoza  Flores,  Director  de  Registro  y  Control  Escolar:  realizada  la

Ill.

revisi6n detallada de las fichas t6cnicas de valoraci6n documental de la Direcci6n
a su  cargo,  informo  a  este  Grupo  lnterdisciplinario  que  no tendrdn  modificaci6n
alguna, por lo que valid6 y ratific6 su contenido.
Dra.   Claudia   Elizabeth   Madrigal   Rivera,   Directora   Acad6mica:   hace   diversas
manifestaciones respecto a la integraci6n de las fichas de la direcci6n a su cargo,
solicitando  el  apoyo  de  la  coordinaci6n  de  archivos  para   la  asesoria  de  la
integraci6n   de   la   documentaci6n   y   aperturar   la   serie   documental   8C.18
"Administraci6n y servicio de biblioteca".

La  Lic.  Perla  Maria  Estrada  Gallegos,  Titular  de  la  Unidad  de  Asuntos  Juridicos,
realiza   la   consulta   respecto   a   los   nombramientos   originales;   interviniendo   los
titulares   de   las   Unidades  Administrativas  de   la   Secretaria   T6cnica,   Direcci6n
Administrativa  y  Contralo

que, Ios nombramientos so
caso  que,  dicho  docume
personal del trabajador,
los  directores  de  dreq,
nombramientos a su cargo,

uienes consensuaron  de  manera conjunta

que integra un expediente, siendo el
ebe  estar  incorporado  en  el  expediente  bnico
ue, tomado en consideraci6n lo manifestado por

aria  Estrada  Gallegos,  manifiesta  que,  los
o de documento de apoyo informativo. Por

otra parte, respecto a las fichas t6cnicas de valoraci6n documental, la Titular de
la  Unidad de Asuntos, Juridicos,  exterioriza a los integrantes del  grupo que, tenian
documentos  que  pertenecen  a  diversos  asunt
aperturaron     las     siguientes     series     docum
representaciones en materia legal"
lo    que    se    elaborardn     las    ficha
correspondientes. Asimismo, en relaci las demd

in  clasificar,   por  lo  cual,  se
2C.5     "Actuaciones     y
.17  "Delitos y Faltas"  por

aloraci6n    documental
s t6cnicas de valoraci6n

documental  de  la  Unidad  de  Asuntos  Juriidicos,  no  tendr6n  modificaci6n  y  las
mismas son aprobadas para estar en condicienes de su validaci6n.

lv.      Enusodelavoz,la M.AUD.Carmen Lezamade
del conocimiento al Grupo lnterdisciplinario que,

V.

Secretaria T6cnica, hace
do de la revisi6n las fichas

t6cnicas de valoraci6n documental de la secretaria a su cargo, ha determinado
que las mismas no tendrdn modificaci6n alguna, por lo tanto, estdn en con
para ser aprobadas y validadas.

diciones

Toma  la  palabra  el  Lic.  Miguel  Angel  Aparicio  Rodrfguez, Titular de  la  Unidad  de
Transparencia  y  Acceso  a  la  lnformaci6n,  quien  socializa  a  los  presentes  que,
examinadas   y   analizadas   las   fichas   t6cnicas   de   valoraci6n   documental,   se
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determin6 que, no tendrdn  modificaci6n  en cuanto su contenido,  por lo que, se
encuentran en condiciones de ser aprobadas y validadas.

VI.      EI  Lic.  Luis  Alfonso Schils  Ramfrez,  Director de  Recursos  Financieros,  manifiesta  que
las  fichas  t6cnicas  de  valoraci6n  documental  de  la  direcci6n  a  su  cargo,  no
tendrdn modificaciones, por lo cual, quedan sujetas aprobaci6n y validaci6n para

VI[.

los fines legales correspondientes.
En  uso de la voz el  Arq. Carlos Alberto  Padr6n  Balcdzar,  Director Administrativo e
integrante    del    Grupo    lnterdisciplinario,    hace    del    conocimiento    que,    el
departamento de Recursos  Humanos, identific6 documentos que integran la serie
documental 4C.4 "Registro y control de puestos y plazas"  por lo cual, se realizard
la ficha t6cnica  de valoraci6n  documental  para  aperturar la serie  antes citada.
Asimismo,  comparte  que,  por  lo  que  respecta  a  las  demds  fichas  tecnicas  de
valoraci6n  documental,  estas  no  tendrdn  modificaciones,  por  lo  que  estdn  en
condiciones de ser aprobadas y validadas.

Vlll.      En  el  mismo  orden,  toma  la
Unidad de Comunicaci6n Si
de las fichas t6cnicas de v
modificaci6n  alguna,  por  I

la  Lic.  Leidy  Elienai  P6rez  Le6n,  Titular  de  la
manifiesta que, una vez hecha la revisi6n

ocumental,  se determin6 que  no tendrdn
nto,  quedan  en  condiciones  de  ser  validadas  y

aprobadas.
IX.      En  uso  de  la  voz,  la  M.A.P.  Maria  del  Sagrario  Herndndez  Osorio,  Directora  de

Planeaci6n,  Programaci6n y Presupuesto,  hace del conocimiento que,  las fichas
t6cnicas  de valoraci6n  documental  de la  Direcci6n  a su  cargo, se  actualizardn
Onicamente en lo que respecta al nombre de los jefes de departamento y titular
de   la   Unidad   Administrativa,   quedando   aprobadas   en   cuanto   su   fondo   y

X.

contenido.
EI Lic. Edgar lvdn Oropeza Dfaz, Contralor lnterno, toma la palabra y comunica a
los  asistentes  que,  se  trabaj6  con  el  personal  de  la  Coordinaci6n  de  Archivos
donde  se  hicieron  los  cambios  perti
validadas en cuanto a su contenido I
de la Contralorla lnterna, previo estu

por  1o  fanto,  quedan  aprobadas  y
has t6cnica
an6lisis

e valoraci6n documental

La Lic. Beatriz Martinez Dfaz, Encargada de la Coordinaci6n de Archivos y moderadora
de la sesi6n, agradece la participaci6n de los integrantes del Grupo lnterdisciplinario y
los  invita  a  seguir  trabajando  bajo  los  principios  de  legalidad,  honradez,  lealtad,
imparcialidad, eficiencia, eficacia y transparencia, anteponiendo los intereses   d
instituci6n y de la sociedad a los particulares.
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Acuerdo. EI Grupo lnterdisciplinario acuerda que, derivado de la solicitud realizada por
la Dra. Claudia Elizabeth Madrigal Rivera, Directora Acad6mica, se agenda el dia 4 de
noviembre  del  presente  aho,  para  que el  personal  de  la  Coordinaci6n  de  Archivos,
realice una visita t6cnica guidada a las jefaturas de departamento y areas operativas
de  la  Direcci6n  antes  mencionada,  con  la  finalidad  de  brindar acompafiamiento y
asesoramiento en materia de archivos.

5.          Entrega de las  Reglas de operaci6n al Grupo lnterdisciplinario para revisi6n y
andlisis.  La  Lic.  Beatriz  Martinez  Diaz,  Encargada  de  la  Coordinaci6n  de  Archivos  y
moderadora de la presente sesi6n, hace del conocimiento a los integrantes del Grupo
lnterdisciplinario que, de conformidad con el art'culo 52 de la  Ley de Archivo para el
Estado de Tabasco, el Grupo lnterdisciplinario para su funcionamiento emitird sus reglas
de operaci6n.

Bajo  esa   tesitura,   pone   a  su
lnterdisciplinario  un juego  de
valoraci6n, para que, en caso
llevar a la modificaci6n y perfe

por medio oficial   a la
Direcci6n Administrativa
dichas observaciones.

Acuerdo. El grupo Inter

lzar

y  entrega   a   los  integrantes   del   Grupo
s  Reglas  de  Operaci6n  para  su  revisi6n  y

observaciones y sugerencias que pudieran
namiento del documento, estas se hicieran llegar
de Archivos del organismo; drea operativa de la

a fecha de compromiso para hacer llegar

iplinario acuerda que, hardn las observaciones pertinentes

y las hardn llegar mediante oficio de m6rito a mds tardar el dia  1 1  de noviembre del
presente aF`o.

6.   Asuntos generales. - La  Lic.  Beatriz Martin
Archivos y moderadora de la sesi6n, pone
lnterdisciplinario la pr6Xima fecha para la a
aprobar los instrumentos y las reglas  de

Enccir

nsider
reuni6

a de la Coordinaci6n de
Ios integrantes del Grupo
rupo, con la finalidad de

Ilo  dar cumplimiento  a  los

artfoulos  13 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Ta'basco.

Acuerdo:   EI  Grupo  lnterdisciplinario  acuerda   que,   el   dia   29   de  noviembre  de  la

presente  anualidad  a  las  11 :00  horas,  tendrd  verificativo  la  Oltima  reuni6n  del  Gr
lnterdisciplinario,  con  la  finalidad  de  validar  los  instrumentos  de  control  y  consul
archivisticos y las reglas de operaci6n del Grupo lnterdisciplinario.

6
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7.   Cierre de la sesi6n. -No habiendo otro asunto que tratar se clausura la Segunda Sesi6n
Ordinaria  2024 del  Grupo  lnterdisciplinario  de  Archivos y firman  la  presente  acta  por
duplicado,  con la finalidad de dotarla de  plena validez y existencia, siendo las  12:00

Directora Academica.

Presupuesto.

Director Administrativo.

Secretaria T6cnica.
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Dr. Roberto Mendoza Flores.
Director de Registro y Control Escolar.

EEsev€#€ESEN
Sgg€mgTAffiSffi  gsE  g:mELS€ffi€fldsas

Lic.  Mayrel Castillo Madrigal.

Encargada del Area de Correspondencia.

Lic. Iram Alejandro De la Fuente Colorado.
Encargado del Archivo Hist6rico.

LA  PRESENTE  fojA  DE  FiRMA  FORMA  PARTE DE IA MiNurA  I)I "ABAlo  DE  LA sEcuNDA sEsi6N  ORDiNARiA 2024  DEL GRupO  iNTERDiscipLiNARIO

COBATAB,  DE FECHA 25  DE OcTUBRE DEi 2024 y cONsrA Or 8 FojAs ¢TiLEs.
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