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EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LA
FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO: EN
REUNION ORDINARIA CELEBRADA EL DIA 29 DE NOVIEMBRE DEL 2024 APROBO SUS REGLAS DE
OPERACION, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES: (é\/

CONSIDERACIONES

De conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgdnica del Colegio de Bachilleres de Tabasco y suU
Reglamento Interior, el COBATAB, creado por decreto nimero 1451, de fecha diecinueve de junio de
mil novecientos setenta y seis; reformado por decreto 102, de fecha quince de octubre de mil
novecientos noventa y ocho, teniendo como objeto ofrecer e impulsar la educacién correspondiente
al nivel medio superior en la modalidad escolarizada y no escolarizada con caracteristicas
propedéuticas, a favor de los adolescentes y personas interesadas con su educacién media superior,
tal y como lo establece el articulo 3° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

(CPEUM). V
El COBATAB, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, produce, recibe y utiliza documentos de
/

archivos con independencia de su soporte documental, lo que sirve como evidencia, testimonio y
fuente de informacién, motivo por el cual, tiene la obligacién de organizar, conservar y difundir los
archivos que posee, ademas de contribuir al ejercicio del derecho a la verdad, la fransparencia y
rendicion de cuentas. Asi mismo, la informacidn que se refiere a la vida privada y datos person
ser@ protegida en los términos y con las excepciones que fijen las leyes.

Para llevar a cabo lo anterior, se ha establecido un Sistema Institucional de Archivos, conformado por
el Area Coordinadora de Archivos; asi como por las unidades operativas de correspondencia, archivo
de trdmite, archivo de concentracién y archivo histérico.

La Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET), establece en su Titulo Tercero el proceso de
valoracién y conservacion de los archivos, actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los
valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentos, que les confiere
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables, tanto en los archivos de trémite como de

concentracion; o evidenciables, testimoniales e informativos en los documentos histéricos, para
establecer criterios de disposicion y acciones de transferencia.

En razén de lo anterior, resulta necesario constituir un grupo interdisciplinario que coadyuve en el
andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que den origen a la documentacién que
integren los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de

las fichas técnicas de valoracién de la series documentales.
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de profesionales de la misma institucién que, en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvard en el
andlisis de la normatividad y planeacién estratégica institucionales, colaborando con las dreas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores, vigencias, plazos de
conservacion y destino final de las series documentales durante el proceso de elaboracién de las Y(M
fichas técnicas de valoracién que en su conjunto conforman el Catdlogo de Disposicidn Documental.

Que el articulo 48 de la LAET, sefiala que el Grupo Interdisciplinario en materia de archivo es un equipo «

Coordinadora de Archivos, Unidad de Transparencia, Planeacién o Mejora Continua, Juridica,
Tecnologia de la Informacién, Organo Interno de Control o su equivalente; y de las Unidades
productoras de la documentacion.

El mismo articulo 48, prevé que el Grupo Interdisciplinario deberd integrarse por los titulares del Area ?

MARCO NORMATIVO

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

Ley General de Archivos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacién PUblica del Estado de Tabasco.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de

Tabasco.

Ley de Responsabilidad Administrativa De Los Servidores Publicos, Reglamentaria Del

Articulo 68, Del Titulo VII, De La Constituciéon Politica Del Estado Libre Y Soberano De

Tabasco.

Ley Orgdnica del Colegio de Bachilleres de Tabasco.

» Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las

dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, publicado el 16 de marzo del 2014

en el Diario Oficial de la Federacion.

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el dictamen y acta de baja \

documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo W

Federal, previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de Archivos, publicado, \

el 12 de octubre del 2020 en el Diario Oficial de la Federacion.

» Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la z \
i
|
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Informacién PUblica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos, publicado el 04 de
mayo del 2016 en el Diario Oficial de la Federacion.

» Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la creacién y funcionamiento de los
sistemas que permitan la organizacién y conservaciéon de la informacién de los archivos

D ades
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el 30 de octubre del 2018 en el Diario Oficial de la Federacion.

» Acuerdo que fiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién PUblica Federal y su Anexo Unico, (a/
publicado el 15 de mayo del 2017 en el Diario Oficial de la Federacion.

» Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para el Archivo Contable
Gubernamental, publicado el 11 de diciembre del 2023 en el Diario Oficial de la
Federacién.

administrativos del Poder Ejecutivo Federal de forma completa y actualizada, publicado «

FUNDAMENTACION

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece en su articulo 4° apartado A Y
fraccién |, que los sujetos obligados deberdn documentar todo acto que derive de sus facultades, —
competencias y funciones, asi como la fraccién V, donde se precisa que los sujetos obligados
preservardn sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicardn, a través de los

medios electronicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los

recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y d
los resultados obtenidos.

Con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos (LGA) el dia 15 de junio de 2018 y de la LAET
publicada el en el Periddico Oficial del Estado 15 de julio del 2020, de acuerdo a lo dispuesto en su
transitorio Primero, entré en vigor el 1° de enero de 2021, la cual tiene por objeto establecer los
principios y bases generales para la organizacién, conservacién, administraciéon y preservacion
homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los

poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba o ejerza recursos publicos o

redlice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas o municipios.

En cumplimiento de las obligaciones que establece al articulo 11 fraccién Il de la LAET, todo sujeto
obligado deberd integrar un Sistema Institucional de Archivos, que le permita realizar la correcta A/

administracion de sus archivos y el adecuado proceso de gestion documental.

En atencion a lo antes expuesto, conforme a lo establecido en el articulo 52 de la LAET: el Grupo
Interdisciplinario del COBATAB, emite las siguientes:

\

X
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL COLEGIO
DE BACHILLERES DE TABASCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacién son de observancia obligatoria para los integrantes del
Grupo Interdisciplinario del COBATAB y tienen como propésito organizar y regular las funciones del
Sistema Institucional de Archivos del COBATAB. Asi como, establecer los criterios y procedimientos
especificos que se observardn para la organizacién y conservacién, administracion y preservacion K
uniforme de los documentos de archivo en posesidn de cualquier servidor publico de la misma,
derivado de sus atribuciones, facultades, competencias o funciones de conformidad con las Leyes
aplicables en materia de archivo y demas disposiciones aplicables. %

Objeto
Articulo 2. Regular la organizacién y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario, con la finalidad de
coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental que sustentan y dan validez
al trabajo institucional, esto en apego a lo establecido al articulo 52 de la LAET.

Articulo 3. La aplicacién e interpretacién de las presentes Reglas de Operacion corresponden al Grupo
Interdisciplinario del COBATAB.

Articulo 4. Las Reglas de Operacién, se emiten en apego a lo establecido en los articulos 48, 49, 50, 51,
52, 53, 54, 55, 56, 57 y 58 de la LAET.

CAPITULO I
GLOSARIO DE TERMINOS /

Glosario
N
Articulo 5. Ademds de las definiciones contenidas en el articulo 4 de la LGA y el articulo 4 de LAET,
para efectos de las presentes Reglas de Operacién se entenderan por:

I. Acta de sesién: Documento emitido por el Grupo interdisciplinario que tiene por objeto,
validar las actuaciones, acciones, acuerdos, programas y cualquier acto relacionado con sus
funciones y atribuciones. &

II. Areas Operativas: Las que infegran al Sistema Institucional de Archivo, las cuales son las %
areas de correspondencia, archivo de framite, archivo de concentracién y, en su caso histérico. T

¢ rFeliiie ATHIO FUETLO., DET
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IV. COBATAB: Colegio de Bachilleres de Tabasco.

V. Grupo Interdisciplinario: El cual estard conformado por el titular de la Unidad de Asuntos
Juridicos, Direccién de Planeaciéon, Programacion y Presupuesto, Coordinacion de Archivos: Direccion
Administrativa, Unidad de Transparencia; Contraloria Interna; Areas o unidades administrativas
productoras de la documentacién y el responsable del Archivo Histérico, con la finalidad de
coadyuvar en la valoracion documental.

VI. LAET: Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.
VII. Presidente: Presidente del Grupo interdisciplinario.

VIII. Reglas de operacién: Reglas de Operacién del Grupo interdisciplinario Colegio de
Bachilleres de Tabasco; que permitirdn regular la organizacién y funcionamiento del Grupo v
Interdisciplinario, con la finalidad de coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion.

IX. Unidad Administrativa: Aquellas que se encuentren adscritas al organismo conforme a su
estructura orgdnica.

ITII. Centros Educativos: Planteles oficiales, Centros de Educacion Media Superior a Distancia y
Bachilleratos Interculturales.
5

CAPITULO 1l
DE LA INTEGRACION Y ACTIVIDADES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Integracién
Articulo 6. EI Grupo Interdisciplinario es un érgano colegiado que coadyuvard con las dreas
administrativas y los érganos jurisdiccionales productores de la documentacion en el establecimiento
de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y destino final de las series durante el
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién y que, en conjunto, conforman el
Catdlogo de Disposicién Documental.

Articulo 7. De conformidad con el articulo 48 de la LAET, el Grupo Interdisciplinario se integrard por los
titulares de las Unidades Administrativas que conforman la estructura orgénica de la institucién, siendo
las siguientes:

I.  Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos
ll.  Titular de la Direccién de Planeacién, Programacién y Presupuesto.
1. Titular de la Coordinacion de Archivos.
IV.  Titular de la Direccién Administrativa.
V. Titular de la Unidad de Transparencia.
VI.  Titular de la Contraloria Interna.
VIl.  Areas o unidades administrativas productoras de la documentacién. A%

v Titular de la Direccién Académica. y
v' Titular de la Direccién de Registro y Control Escolar. Ml
v Titular de la Direccién de Recursos Financieros. x
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v Titular de la Secretaria Técnica.
v Titular de la Unidad de Comunicacién Social.

Asi mismo, las dreas administrativas productoras de la documentacion asistirdn e intervendrdn
Unicamente cuando se andlice la documentacion generada en sus dreas, en los términos que
establece la Ley, a efecto de proponer los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion
y destino final durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental.

Articulo 8. La funcién del Presidente del Grupo Interdisciplinario recaerd en el titular de la Direccién f
Administrativa, quien participard en las sesiones con derecho a voz y voto. El Coordinador de Archivos

fungird como secretario y moderador en las sesiones teniendo derecho a voz y voto. Los integrantes K
del Grupo Interdisciplinario tendrdn derecho a voz y voto considerados como vocales. El titular de la
Contraloria Interna, ademds participara en calidad de asesor, en especial en los asuntos en los que se

requiera una opiniéon especifica respecto de las sanciones que pudieran derivarse del incumplimiento }/
de disposiciones en materia de archivos. Las dreas productoras de la informacién participarén en las

sesiones cuando sean asuntos de su competencia, con derecho a voz, pero sin voto. %

El Grupo, podrd contar con la participacién de invitados y de especialistas en la materia o
historiadores, quienes tendrdn solo el derecho a voz para emitir asesoria del asunto que se trate.

Suplencia
Articulo 9. Cuando el titular de cualquier Unidad Administrativa se encuentre imposibilitado por causa
justificable de asistir a las reuniones del Grupo Interdisciplinario, cuenta con la facultad para nombrar
a un suplente que cuente con la afribucién para delegar funciones, mismo que tendrd que ser
designado mediante oficio dirigido a la Coordinacién de Archivos con al menos un dia hdbil de
anticipacion previo a la sesién y contardn con idénticas atribuciones y responsabilidades que aquellas
corresponden al miemibro propietario que lo designe, es decir tendrdn voz y voto en las reuniones.

Articulo 10. Cuando en alguna sesion asista el integrante suplente y en el transcurso de Ia sesidn se
incorpore el propietario, ambos podrdn participar, pero Unicamente se contabilizard el voto del
//

propietario, por lo que asentard dicha circunstancia en el acta para tal efecto. /P/

Injustificacion
Articulo 11. La falta de asistencia injustificada de los servidores publicos a las sesiones que sean
convocados dard lugar a que la Coordinacién de Archivos de vista a la Contraloria Interna de la
Institucion.

Periodo

Articulo 12. Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario son de caracter honorifico, toda /’
vez que son adheridos a la responsabilidad como titulares de sus Unidades Administrativas del
COBATAB, mismos que al concluir su cargo de igual manera concluirdén sus funciones dentro del Grupo K
Interdisciplinario y estas seran traspasadas al servidor publico que lo sustituya.

3" 3 A A { il Nisv + D /04 0y » «'.:}J,,A',-J‘ - Dy / 38 7 Y/ { P 1 I R A
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Aquellas Unidades Administrativas de nueva creacién, extincidon o cambio de nombre, se creardén o

transformardn de igual manera en el Grupo Interdisciplinario.

CAPITULO IV
ACTIVIDADES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

Actividades del Grupo Interdisciplinario
Articulo 13. Conforme a lo dispuesto a lo legislado en el articulo 50 de la LAET, son actividades del

Grupo Interdisciplinario las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

L4

Paseo La Choca No. 100 Col. Tabasco 20

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales.

Aprobar el Catdlogo de Disposicion Documental.

Considerar, la planeacién estratégica y normativas en la formulacion de recomendaciones
para la determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y el
destino final de las series documentales, segin sea el caso.

Considerar la planeacién estratégica y normativa, en la elaboraciéon de referencias
técnicas para la determinaciéon de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion, y destino final de las series documentales.

Procedencia. Conservar el origen de cada fondo documental producido por los sujetos
obligados, para distinguirlo de ofros fondos semejantes y respetar el orden interno de las
series documentales en el desarrollo de su actividad institucional.

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida.
Diplomadtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes.

Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
la documentacion.

Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de 1os
documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida.

Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se afienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

Foline Clarrvills Diiort; Honi:
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V. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoraciéon documental esté alineado
a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado. «
VL. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya vy se respete el
marco normativo que regula la gestién institucional.
VIi.  Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para
la gestion documental y administracion de archivos. ({A/
VIll.  Las demdas que establezcan las disposiciones aplicables.

Articulo 14. El presidente del Grupo Interdisciplinario tendrd a su cargo las siguientes actividades:

L Propiciar la integracién y formalizacién del Grupo.

II.  Mantener actualizado el registro de los integrantes propietarios y suplentes.

III. Convocar areuniones de trabajo atendiendo lo sefialado en el numeral 2 de las
presentes Reglas de Operacidn.

IV. Presidir las reuniones del Grupo Interdisciplinario.

Vv Someter a consideracién del Grupo las propuestas, dictdmenes, planes o
programas y visitas a las dreas productoras de la informacion.

VI. Tener el voto de calidad en caso de empate.

VII. Someter a la aprobacién del grupo, las modificaciones en las presentes Reglas
de Operacién.

VIII. Proponer criterios de valoracién.

IX. Gestionar el trdmite administrativo para la realizacién de convenios de
colaboracion previa autorizacion del titular del Sujeto Obligado.

X. Las demds que le confiere la legislacién aplicable, o que de comin acuerdo
establezca el Grupo.

Articulo 15. La funcién del Secretario recaerd en el Coordinador de Archivos, quién participard en las
sesiones con derecho a voz y voto; se encargard de llevar el registro y dar seguimiento a los acuerdos

y compromisos establecidos, resguardando las constancias respectivas. Lo anterior con fundamento V
en lo dispuesto en el articulo 49 de la LAET. \/

I. Elaborar el acta de la sesién que corresponda.

II. Elaborar y signar las firmas correspondientes de las actas de las reuniones
solemnes del Grupo.

III. Recabar las firmas de los integrantes en las listas de asistencia, actas,
acuerdos o documentos que se generen en el Grupo.

Articulo 16. El Secretario del Grupo Interdisciplinario, tendra las siguientes facultades: P\ ‘q
e

Felipe Carritlo Puerto, Benemeérito del Proletariadoe, Revolucionario y Defensor de
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IV. Someter a consideracién el orden del dia.

V. Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos
en las reuniones de trabajo.

VI.  Fungir como moderador en las reuniones de trabajo del Grupo.

VII. Coordinar la organizacién de las sesiones.

VIIL. Sincronizar el frabajo de las dreas operativas.

IX. Elaborar el acta que tenga como fin, validar las actuaciones, acciones y
programas que se generen en la Coordinacién de Archivos.

X. Verificar el cumplimiento de los requisitos y plazos legales que marque |a
normatividad en materia de archivo.

XI. Habilitar a servidores puUblicos con la finalidad de notificar los documentos
necesarios en términos de ley.

XII. Realizar evaluaciones y presentar propuestas para mitigar los problemas que
en materia archivistica presente al Coordinador de Archivos y las demds
unidades administradas.

XIII. Observar los asuntos que se sometan a las consideraciones del pleno y asi lo
ameriten, sean presentados en forma de dictamen, los cuales deberdn
contener por minimo lo siguiente:

1. Planteamiento del problema
2. Propuesta de resolucién y
3. Consideraciones de los efectos de aceptar o no la resolucion.

XIV. Las demds que le encomiende el presidente, las contenidas en la LAET y

demdas disipaciones normativas aplicables.

CAPITULO V
REUNIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Tipos de reuniones
Articulo 17. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Grupo Interdisciplinario podrd
resolver colegiadamente las sesiones ordinarias y extraordinarias, de forma presencial o virtuall.

Quérum para reunién. .
Articulo 18. Las reuniones del Grupo serdn vdlidas con la asistencia de mas del cincuenta por ciem‘o// ‘
de la totalidad de sus integrantes, presidiéndola el Presidente del Grupo.

Si durante el pase de lista de asistencia de una reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinario, se ]
advierte que uno o mads de sus integrantes se encuentra ausente, el Secretario mencionard el motivo
de la inasistencia y se tomard como justificada o injustificada, segin sea el caso.

Cuando en el transcurso de una reunién se pierda el Quérum necesario para que ésta sea vdlida, se
terminard la misma.
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Citacién a reuniones. «
Articulo 19. Por acuerdo de las dos terceras partes de los integrantes del Grupo, el Secretario citard a r(\,/

las reuniones ordinarias o extraordinarias.

La citacién a los integrantes del Grupo serd por medios oficiales siempre que pueda comprobarse
fehacientemente su recepcién, por lo menos con tres dias de anticipacion, en el caso de que se
convoque a sesion extraordinaria, el plazo para nofificar la fecha de la sesidn serd de veinticuatro
horas, el cual contendrd las siguientes caracteristicas:

I. Dia, hora y lugar donde tendrd verificativo la reunién de trabajo del Grupo.

II. Especificacion del tipo de sesidon Ordinaria o Extraordinaria. '

III. NUmero consecutivo de la sesion.

IV. Proyecto del orden del dia con soporte de los casos de |a reunidn.

Falta de Quérum y citacién a nueva reunion.
Articulo 20. De no asistir el nUmero de miembros necesarios del Quérum para celebrar la reunién,

después de haber transcurrido quince minutos de la hora sefialada, se citard a una nueva reunién, la
cual serd@ vdlida con el nUmero de miembros que asistan.

Periodicidad de las reuniones
Articulo 21. El Grupo Interdisciplinario celebrard reuniones ordinarias de manera semestral conform al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Citacion a reuniones extraordinarias
Articulo 22. El Grupo Interdisciplinario celebrard reuniones extraordinarias, cuando la importancia o
urgencia del asunto que se trate, lo requiera, la citacion se hard por cualquier medio que permita
expedir constancia de que el integrante quedd debidamente enterado de la convocatoria y de los
asuntos a tratar en la reunién que se convoca, misma que deberd hacerse de conocimiento con una
anticipacién de por lo menos veinticuatro horas a la celebracién de la misma.

Recinto oficial para la celebracién de reuniones
Articulo 23. El recinto oficial para la celebracién de las reuniones del Grupo Interdisciplinario, serd en
las instalaciones de la Direccién General del COBATAB. Por causas excepcionales o extraordinarias
justificadas se podrd ocupar otra instalaciéon con la que cuente la Institucion o en su defecto algun
medio electronico que permita la solemnidad del acto protocolario. /v( }

La solicitud de autorizacién podra ser propuesta por cualquiera de las personas que integran el Grupo
Interdisciplinario. La autorizacién deberd ser aprobada por las dos terceras partes integrantes del
Grupo.
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En estos casos se establecerdn esquemas para la grabacién y conservacién de archivos que den
constancia de las aportaciones, intervenciones y sentido de la votacion, mismos que quedardn bajo
el resguardo del Secretario del Grupo Interdisciplinario.

Término para inciusién de asuntos en el orden del dia
Articulo 24. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario, podran solicitar la inclusién de asuntos en el
orden del dia para su desahogo en la reunién ordinaria inmediata.

La solicitud de inclusion de asuntos en el orden del dia deberd realizarse mediante escrito dirigido al
Presidente con atencién al Secretario, con veinticuatro horas de anticipacién al inicio de la
celebracion de la reunién, a excepcion que el asunto fuere urgente e inaplazable, para lo cual se
solicitard su inclusion con dicho cardcter al Secretario quien lo enlistard en el orden del dia.

Dicha solicitud no podrd referirse a planes o programas que requieran tiempo para andlisis y estudio,
cuando fuese este el caso.

Asuntos Generales
Articulo 25. Los integrantes del Grupo podrdn solicitar la inclusion de asuntos de cardcter general, una
vez desahogados los puntos especificos, solicitando su registro a través de una breve descripcién del
tema a fratar y deberdn ser expuestos de manera concreta.

Si de acuerdo a la naturaleza del asunto expuesto, se debe dar un seguimiento, los integrantes del
Grupo determinardn el proceso que se deberd realizar y solicitard al Secretario hacer el turno
correspondiente. '

Turno de los asuntos a reunién del Grupo Interdisciplinario
Articulo 26. El Secretario hard el turno de los asuntos acordados en la reunién dentro de los tres dias
hdbiles siguientes a haberse celebrado la misma, sin que para ello tenga que haberse aprobado el
contenido del acta de dicha reunidn.

Conclusion de la discusién y votacién
Articulo 27. El Secretario al término de las intervenciones, preguntard al Grupo si considera suficiente
lo discutido en los asuntos, en cuyo caso, declarard cerrada la discusion y procederd a levantar la

votacién de la misma.

CAPITULO VI
DE LA VOTACION

Vozy voto ,
Articulo 28. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendrdn derecho a voz y voto. % \
i\
De igual manera, la Contraloria Interna participard Unica y exclusivamente con voz, pero sin voto. Lo } |
N ‘

anterior, con la finalidad de preservar la independencia e imparcialidad, con el objeto que en su
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momento pueda verificar el cumplimiento de la normatividad establecida, brindar asesoria, opiniones
y observaciones al Grupo respecto a los trabajos realizados en cumplimiento de sus obligaciones.

Votacién
Articulo 29. Los asuntos se someterdn a consideracion de los integrantes del Grupo y se adoptardn por
unanimidad o por mayoria de votos de los integrantes.

Los infegrantes del Grupo Interdisciplinario podrdn emitir voto particular o disidente en el que

expongan los argumentos que motivaron su disenso, el cual deberd incluirse en el acta de la sesién V

correspondiente.

Los intfegrantes del Grupo podrdn solicitar la presencia de especialistas en materia de archivo o
historiadores durante las sesiones, cuando la naturaleza asi lo amerite, quienes tendrdn derecho a voz,
pero no a voto.

La votaciéon econdmica consistird en que, por conducto del Secretario se pregunte a los miembros, si
estan a favor o en contra del asunto puesto a su consideracién, debiendo levantar la mano primero
los que estan a favor, luego los que estdn en contra.

Voto de calidad
Articulo 30. En caso de empate, el presidente del Grupo resolverd con voto de calidad.

Computo de v os

Articulo 31. Una vez realizada la votacion, el Secretario hard el computo de los votos, dard a conocek.
el resultado de la votacién a los Integrantes del Grupo y asentard el resultado en el acta, la cual
deberd protocolizarse de manera formal con las firmas de quienes participaron en ella. \ /
/

CAPITULO ViI
DE LAS ACTAS Y ACUERDOS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Acta
Articulo 32. De cada sesién precedida, el Secretario levantara por duplicado un acta la cual contard
con los requisitos siguientes:

I. El tipo sesion.

II. Fechay lugar de celebracion.

III. Pase de asistencia.

IV. Orden del dia.

V. Descripcion de los asuntos fratados.

VI. Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento y.

VII. Elsentido de los votos emitidos y, en su caso, los plazos establecidos para los
cumplimientos de los acuerdos.
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Acuerdos
Articulo 33. Las dreas productoras de la documentacién atenderdn los acuerdos y recomendaciones
del Grupo Interdisciplinario a la brevedad. Estos serdn de observancia obligatoria y objeto de
seguimiento por parte de este Grupo.

participantes del Grupo para contar con la validez y estar en condiciones de ejecucion.

CAPITULO VI
DE LA DIFUSION Y RENDICION DE CUENTAS

Difusién
Articulo 34. La documentacién emitida por el Grupo, relativa a las actas de las sesiones ordinarias y
extraordinarias, actas de baja documental, dictdmenes de destino final, dictédmenes de valoracién
documental, listados de documentos de comprobacién administrativa, fichas técnicas de valoracion
documental, inventarios de baja documental, entre ofros, serd publica, bajo las salvedades

establecidas en la normatividad aplicable en materia de clasificaciéon de la informacion y serd
difundida a través del portal de internet del COBATAB en el apartado del SIA. Dicha informacién serd %

El contenido del acta se aprobard al finalizar la solemnidad de Ia sesién. Debiendo ser firmada por los &\/

publicada en un formato abierto, los cuales serdn accesibles, integrales, gratuitos, oportunos,
permanente y de uso libre.

La publicacién de la informacién del Grupo tiene como finalidad generar conocimiento publico Ui,

sobre los criterios y procedimientos a través de los cuales se determinan los plazos de conservacion
documental y se dictamina el destino final de los expedientes.

ARTICULOS TRANSITORIOS \
Primero. Publiquense las presentes Reglas de Operacién en el portal electrénico del COBATAB, mismas
que entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién.

Segundo. Las presentes Reglas de operacion estardn sometidas a consideracion para su modificacion y
por un periodo de cuatro afios, pudiendo ser modificadas en cualquier momento cuando la

naturaleza del sujeto obligado asi lo requiera. M
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