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ACTA DE  LA PRIMERA SES16N  ORDINARIA 2024  DEL GRUPO  INTERDISCIPLINARIO

DE ARCHIVOS  DEL COLEGIO  DE  BACHILLERES  DE TABASCO

En la Ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las  11  horas del
dia  diecis6is  de  octubre  del  aho  dos  mil  veinticuatro,  se  congregaron  en  la  sala  de
Directores  "Antonio  P6rez  Solis",  ubicada  en  Paseo  la  Choca  numero  loo,  Colonia
Tabasco 2000, Centro, Tabasco, los CC. Arq. Carlos Alberto Padr6n  Balcdzar,  Director
Administrativo;   Dra.   Claudia   Elizabeth   Madrigal   Rivera,   Directora   Acad6mica;   Dr.
Roberto  Mendoza  Flores,  Director de  Registro  y  Control  Escolar;  Lic.  Luis  Alfonso  Schils
Ramfrez, Director de Recursos Financieros; M.A.P. Maria del Sagrario Herndndez Osorio,
Directora de Planeaci6n, Programaci6n y Presupuesto; M. AUD. Carmen Lezama de la
Cruz,  Secretaria  T6cnica;  Lic.  Edgar  lvdn  Oropeza  Dfaz,  Contralor  lnterno;  Lic.  Perla
Mar'a Estrada Gallegos, Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos; Lic. Leidy Elienai P6rez
Le6n,   Titular   de   la   Unidad   de   Comunicaci6n   Social;   Lic.   Miguel   Angel   Aparicio
Rodrfguez, Titular de la Unidad de Transparencia; Lic. Beatriz Martinez D'az, Encargada
de la Coordinaci6n de Archivos; Lie. MCirfa Trinidad  P6rez Castellanos,  Encargada del'
Archivo  de  Concentraci6n;  Lic.  Mayrel  Castillo  Madrigal,  Encargada  del  Area  de
Correspondencia y Lic. Imam Alejandro de la Fuente Colorado, Encargado del Archivo
Hist6rico;  con  la  finalidad  de  celebrar  la  Primera  Sesi6n  Ordinaria  2024  del  Grupo
lnterdisciplinario  de  Archivos,  en  terminos  de  los  articulos  48,  49  y  50  de  la  Ley  de
Archivos del Estado de Tabasco; Misma que tiene como objetivo revisar y aprobar en
su  caso,  los  instrumentos  de  control  archivisticos  que   permitan  coadyuvar  en   la
valoraci6n    documental    del    Sistema    lnstitucional    de    Archivos    del    COBATAB,

procediendo conforme al siguiente:

ORDEN DEL DfA

1.    Bienvenida.

2.    Registro de Asistencia.
3.    Exposici6n de motivos.
4.   Cambio  de  integrantes  del  Grupo  lnterdisciplinario  de

Archivos.

5.    Ratificaci6n o sustituci6n de los Responsables de Archivo
de Trdmite de las Unidades Administrativas.

6.   Acuerdos  para  la  siguiente  reuni6n  para  la  aprobaci6n
de los lnstrumentos de Control y Consulta ArchMsticos.

7.    Asuntos generales.
8.   Cierre de reuni6n.
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DESARROLLO  DE  LA SES16N  Y ACUERDOS.

1.          Mensaje de bienvenida. En el desarrollo de este primer punto del orden del dla,
en  uso  de  la  voz,  la  Lic.  Beatriz  Martfnez  Dfaz,  Encargada  de  la  Coordinaci6n  de
Archivos y moderadora de la presente sesi6n, da la mds cordial bienvenida a todos los
asistentes en esta Primera Sesi6n Ordinaria 2024 del Grupo lnterdisciplinario de Archivos.

2.          Registro de Asistencia y declaraci6n de Qu6rum.  En  este acto,  se procede al
pose de lista  de asistencia,  encontrdndose todos y cada  una  de  las  personalidades
que  integran  las  Unidades  Administrativas  del  COBATAB,  convocados  a  la  Primera
Sesi6n  Ordinaria  2024,  quienes se  registran  en  el  documento  elaborado  para  tal  fin,
mismo que se anexa a la presente acta e informa la existencia de qu6rum legal para
sesionar.

NOMBRE CARGO ASISTENCIA

I-i                     )Wj!c7r,,JgfjSv`Ju:!fIy

rq.    Carlos    Alberto    Padr6nalcdzar. Director Administrativo. /
ra. Claudia ElizabethadrigalRivera. Directora Acad6mica. /

Dr. Roberto Mendoza Flores. Director de Registro y Control Escolar. /
Lic.  Luis Alfonso Schils Ramirez. Director de Recursos Financieros. /
.A.P.     Maria     del     Sagrano Directora   de    Planeaci6n,    Programaci6n   y /
erndndez Osorio. Presupuesto.
. Aud. Carmen Lezama de laruz. Secretaria T6cnica. /

ic. Edgar lvdn Oropeza Dfaz. Contralor lntemo. /
lc.       Perla       Maria       Estradaallegos. Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos. /
ic.     Miguel     Angel     AparicioRodrrguez. Titular de la Unidad de Trcmsparencia. /
ic.  Leidy Elienai  P6rez Le6n. Titular de la Unidad de Comunicaci6n Social. /

Lic.  Beatriz Martinez Dfaz. Encargada de la Coordinaci6n de Archivos. /
ic.      Maria      Trinidad      P6rezastellanos. Encargada del Archivo de Concentraci6n. /
ic. Mayrel Castillo Madrigal Encargada del Area de Correspondencia. /

Lic.     Iram     Alejandro     de     laFuenteColorado. Encargado del Archivo Hist6rico. /
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Acuerdo. Se hace constar que se encuentran presentes mds del 50 por ciento de los
integrantes del Grupo lnterdisciplinario, por lo que existe qu6rum legal para celebrar la
reuni6n conforme a lo legislado en el articulo 49 de la Ley de Archivos para el estado
de Tabasco.

Lectura y aprobaci6n del orden del dfa. En este acto, se procede a leer el orden del
dia para consideraci6n de los asistentes, y pide levanten la mano para su aprobaci6n.
Acto seguido, todos los asistentes aprueban el orden del dfa.

3.           Exposici6n   de   motivos.    La    Lic.    Beatriz   Martinez   Dlaz,    Encargada    de    la
Coordinaci6n de Archivos y moderadora de la sesi6n, quien en uso de la voz, expone
la   importancia   del   cambio   de   los   integrantes   del   Grupo   lnterdisciplinario   y   la
ratificaci6n o modificaci6n de los Responsables de Archivo de Trdmite de las Unidades
Administrativas en cumplimiento de los artfoulos 29 y 49 de la  Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco.

Acuerdo. No se emite comentario al respecto.

4.         Cambio de integrantes del Grupo lnterdisciplinario.  Para el  desahogo de este
punto, el  Lic.  Iram Alejandro De la Fuente Colorado,  Encargado del Archivo Hist6rico,
hace  del  conocimiento  a  los  asistentes  que,  el  Colegio  de  Bachilleres  de  Tabasco,
cont6 con el relevo directivo en las Unidades Administrativas derivado de la transici6n
del  poder ejecutivo  estatal.  Par lo  tanto,  procede  a  dar lectura  al  Tfru[O  TERCERO,
CApfru[O / DE [A VA[ORACJ6N, ARTieuLO 48 primer pdITcifo de la Ley de Archivos p
el Estado de Tabasco; en el cual sefiala que en coda Sujeto Obligado deberd existir
un Grupo lnterdisciplinario, que es un equi
con las funciones o atribuciones hom6log

Juridica;
11. Planeaci6n y|o mejora continua;
Ill. Coordinaci6n de Archivos;
lv. Tecnolog(as de la lnformaci6n;
V. Unidad de  Transparencia,.

de profesionales de la misma instituci6n,
uientes:

VI. Organo lnterno de Control y
VII. Areas o Unidades Administrativas productoras de la documentaci6n...

El grupo interdisciplinario,  en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvard  en  el andlisis
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentaci6n
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que integran los expedientes de coda serie documental, con el fin de colaborar con
las   dreas   o   unidades   administrativas   productoras   de   la   documentaci6n   en   el
establecimiento  de  los  valores  documentales,  vigencias,  plazos  de  conservaci6n  y
disposici6n documental durante el proceso de elaboraci6n de las fichas t6cnicas de
valoraci6n  de  la  serie  documental  y  que,  en  conj.unto,  conforman  el  catdlogo  de
disposici6n documental.

Por lo que, en esta sesi6n se procede a realizar el relevo institucional formalizando a los
nuevos integrantes del Grupo lnterdisciplinario del Colegio de Bachilleres de Tabasco,
el cual queda integrado de la siguiente manera:

Grupo lnterdisciplinario del Colegio de Bachilleres de Tabasco

Presidencia Nombre completo Cargo
oderadora Lic. Beatriz Martinez Dfaz. Encargada    de    laoordinaci6nderchivos

Aieo invitada Nombre completo Cargo y/o puesto
Direcci6ncad6mica Dra. Claudia   Elizabeth Madrigal Rivera. Directora Acad6micar

lntegranfes especialistas en la materia

#,``\

Area deespecialidad Nombre completo Cargo y/o puesto

' rea juridica
Lic. Perla Maria Estrada Gallegos. itular de la Unidad de Asuntos

uridicos

Planeaci6n       y M.A.P. Maria del Sagrario irectora de Planeaci6n,
ejoraontinua Herndndez Osorio. rogramaci6n y Presupuesto.

ecnologfas   de rq.      Carlos      Alberto      Padr6n Director Administrativo. \ZI,\\.a informaci6n alcdzar.
nidad           de Lic.       Miguel       Angel       Aparicio itular de la Unidad de Transparencia.

ransparencia Rodrfguez.

rgano   lnternoeControl Lic. Edgar lvdn Oropeza Dfaz. Contralor lnterno.

Areas o Unidcides Administrotivas productoras de la documentaci6n

Aieo invitada Nombre completo Cargo y/o puesto
Direcci6ncad6mica Dra. Claudia   Elizabeth Madrigal Rivera. Directora Acad6mica
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irecci6n                de Dr. Roberto Mendoza Flores. Director    de    Registro    y
egistro     y     Controlscolar Control Escolar

irecci6n                de Lic.  Luis  Alfonso Schils  Raml'rez. Director de
ecursos Financieros Recursos Financieros

Unidad de Lic.  Leidy Elienaf Perez Le6n. itular de la Unidad de
omunicaci6nocial. Comunicaci6n Social.

ecretarid T6cnica M.Aud. Carmen Lezama De la Cruz. ecretaria T6cnica
rchivo de Lic. Maria Trinidad P6rez Castellanos. Encargada del  Archivo
oncentraci6n e Concentraci6n.
rea de Lic. Mayrel Castillo Madrigal Encargada del Area de
orrespondencia Correspondencia
rchivo Hist6rico Lic. Iram Alejandro De la fuente Colorado. Encargado del ArchivoHist6rico

Se  procede  a  darle  uso  de  la  vo
Coordinaci6n de Archivos y mode

ic.  Beatriz  Martinez  Diaz,  Encargada  de  la
e la sesi6n, declara formalmente el relevo

institucional de los integrantes del Grupo lnterdisciplinario de Archivos del Colegio de
Bachilleres  de  Tabasco  e  instruye  a
Sesiones a las que sean convocad

s  profesionales  integrantes  a  participar en  las
n el dmbito de sus atribuciones a coadyuvar

en  la  valoraci6n  documental  y  apoyar las  actividades  del  Sistema  lnstitucional  de
Archivos, realizando el andlisis de los va[ores documentales, plazos de conservaci6n y

politicas   que   garanticen   el   acceso   a   la   informaci6n,   asi   como   la   disposici6n
documental  conforme  a  la  normatividad;  asimismo,  les  exhorta  a  actuar  con  los
principios   de   legalidad,   honradez,   lealtad,   imparcialidad,   eficiencia,   eficacia
transparencia,  anteponiendo  los  intereses  de  la  lnsti

particulares.

i6n  y  de  la  sociedad  a

Acuerdo. Queda plenamente establecido el relevo institucional de los integrantes del
Grupo lnterdisciplinario de Archivos del Colegi
del  artfculo  48  de  la  Ley  de  Archivos  parc]

achilleres de Tabasco, en t6rminos
ic}o  de  Tabasco,  por  lo  tanto,  se

procede a desahogar los siguientes puntos del orden del dia.

5.   Ratificaci6n o sustituci6n de los  Responsables de Archivo de Trdmite de las Unidades
Adminislrativas.   La   Lic.   Beatriz  Martinez  Dfaz,   Encargada   de   la   Coordinaci6n   de
Archivos y moderadora de la presente sesi6n, hace del conocimiento a los integrantes
del Grupo lnterdisciplinario que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley de Archivo

parae|EstadodeTabasco,laresponsabllldaddepreservarz%5;S
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documentos  de  archivo,  tanto  fisicamente  como  en  su  contenido,  as' como  de  la
organizaci6n, conservaci6n y el buen funcionamiento del Sistema lnstitucional, recaerd
en la mdxima autoridad de cada sujeto obligado.

Bajo  esa  tesitura,  es indispensable  que  los  directores  de  las  Unidades  Administrativas
designen  o  ratifiquen  como  Responsable  de  Archivo  de  Trdmite  a  un  trabajador
subordinado que sea facultado para delegar funciones al personal operativo, con el
fin de garantizar que cumplan con las obligaciones y responsabilidades en materia de

gesti6n documental y administraci6n de archivos.

Acuerdo.   El   grupo   lnterdisciplinario   acuerda   que,   la   Coordinaci6n   de   Archivos
mediante circular de m6rito, requerird a las Unidades Administrativas la ratificaci6n  o
sustituci6n del Responsable de Archivo de Trdmite, en cumplimiento al artfculo 29 de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

6.   Acuerdos para la siguiente reuni6n pare la aprobaci6n de los lnstrumentos de Control
y Consulta  Archivfsticos.  Con la finalidad  de  dar continuidad  a  los  trabajos  relativos
con la elaboraci6n de los instrumentos de control y consulta archivisticas, la Lic. Beatriz
Martfnez Dfaz, Encargada de la Coor
hace entrega al grupo interdisci
documental de cada a
valoradas por sus titulare
la validaci6n de los instri
Estado de Tabasco.

a  Corr

aci6n de Archivos y moderadora de la sesi6n
a copia de las fichas t6cnicas de valoraci6n

ondiente, para que las  mismas sean  analizadas y
on la finalidad de gestionar los trdmites administrativos para
mtos archivisticos del Cobatab ante el Archivo General del

Acuerdo.  EI  Grupo  lnterdisciplinario  del  Colegio de  8

que,  realizardn  el  estudio,  andlisis y  evalu
documental    de    las    Unidades    Admini
establecido que, el dia 25 de octubre del a
sesi6n ordinaria del Grupo lnterdisciplinario

nde1

asqu
duran

leres de Tabasco, acuerda
as  t6cnicas  de valoraci

corresponda,    deja
I desarrollo de la segunda

s comentarios pertinentes respecto
al contenido de las fichas t6cnicas de valQraci6n documental.

7.   Asuntos generales. - La  Lic.  Beatriz Martinez Draz,  Encargada de la  Coordinaci6n  de
Archivos  y  moderadora  de  la  sesi6n,  hace  del  conocimiento  a  los  integrantes  del
Grupo  lnterdisciplinario  que,  la  Coordinaci6n  de  Archivos  pone  a  su  disposici6n  las
Reglas de Operaci6n del Grupo lnterdisciplinario para su andlisis, valoraci6n y posterior
aprobaci6n.
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Acuerdo:  EI  Grupo  lnterdisciplinario  acuerda  que,  la  Coordinaci6n  de  Archivos  hard
llegar las Reglas de Operaci6n a trav6s de medio oficial,  para que previo andlisis de
las mismas sean sometidas a su aprobaci6n y publicaci6n en la plataforma web oficial
del Colegio de Bachilleres de Tabasco.

8.   Clausura de sesi6n.-No habiendo otro asunto que tratar se clausura la  Primera Sesi6n
Ordinaria  2024 del  Grupo  lnterdisciplinario  de  Archivos y firman  la  presente  acta  por
duplicado, con la finalidad  de dotarla  de  plena validez y existencia, siendo las  12:00
horas del dia de su inicio.

ASISTENTES

<~__------ \

OS Alberfo PQdr6n Balcdzar.
Director Admini5trativo.

Director de Registro y Control Escolar.

Presupuesto.
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ic. Edgar lvdn```set±l_or_llterno. Didz.

Lic. Beatriz Martinez Dfaz.
Encargada de la Coordincici6n de Archiv
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Lic. Mayrel Castillo Madrigal.
Encargada del Area de Correspondencia.

LA  PRESENTE  FOJA  DE  FIRMA  f ORMA  PARTE  DE  LA  MINUTA  DE  TRABAJO  DE  LA  PRIMERA  SES16N  0RDINARIA  2024  DEL  CRUP0  lNTERDIScll'LINARIO  DE  ARCHIVOS  DEL

COBATAB,  DE  FECHA  16  DE  0CTUBRE  DEl 2024  Y  CONSTA  DE 8  foJAS  0TllES.
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