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ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL COLEGIO DE BACHILLERES DE
TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025.

En la Ciudad de Villahermosa capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas,

del dia 29 de enero de 2025, se reunieron en la oficina que ocupa la Sala de
Directores “Manuel Antonio Pérez Solis”, del Colegio de Bachilleres de Tabasco,

ubicada en Paseo la Choca No. 100 Colonia Tabasco 2000 de la ciudad de
Villahermosa Tabasco; el C. Carlos Alberto Padrén Balcazar, Director
Administrativo; C. Maria del Sagrario Hernandez Osorio, Directora de Planeacion,
Programacién y Presupuesto; C. Luis Alfonso Schils Ramirez, Director de Recursos /)
Financieros; C. Martha Elena Ceferino lzquierdo, Jefe del Departamento de ‘ /
Adquisiciones; C. Omel Bautista Naranjo, Jefe de Materia; C. Perla Maria Estrada
Gallegos, Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos; C. Edgar lvan Oropeza Diaz, r\
Contralor Interno; C. Héctor Florentino Martinez Durant, Coordinador General de
Recursos Materiales de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Administracion y '
Finanzas del Estado de Tabasco y representante de la Secretaria de Administracion

y Finanzas del Estado de Tabasco; C. Jorge Alejandro Rabelo Arpaiz, Director

General de Normatividad y Consulta de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del \
Estado; designado mediante circular No. CJPEE/03/2025 de fecha 24 de enero de

2025; la C. Mileyli Maria Wilson Arias, Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno,
representada en este acto por Maria Celia Brindis Maldonado, mediante oficio K
SABG/DESP/MMWA/0075/2025, del 27 de enero de 2025., como asesor invitado; ¢

la finalidad de llevar a cabo la instalacion e Integracion el Comité de Adquisicionéosn\
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, para el ejercicio
Fiscal 2025, en cumplimiento a lo establecido en los Articulos 134 de la Constitucion™._ \
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 22, 25 y 26 de la Ley de Adquisiciones, \
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 19, 20, 21 y 22 de su Reglamento;

Octavo transitorio de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco p
vigente, asi como al Acuerdo publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, of
bajo el Suplemento H. Edicion 8060, publicacién No. 2439, de fecha 4 de diciembre /A %
del 2019, se procede a tratar los asuntos conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA %
ASUNTO UNO.- Lista de asistencia, declaracion de quérum legal y aprobacion del
orden del dia. ,

ASUNTO DOS.- Integracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Colegio de Bachilleres de Tabasco, para el ejercicio fiscal 2025.

1
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ASUNTO TRES.- Registro de firmas de los miembros integrantes del Comite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco,
para el ejercicio fiscal 2025, mismo que se adjunta como Anexo 1.

ASUNTO CUATRO: Presentacion y revisién del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, de acuerdo al
Presupuesto autorizado para el ejercicio correspondiente al afo 2025, el cual se \

agrega como Anexo 2.

ASUNTO CINCO.- Andlisis y en su caso determinacion por el Comite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, de

los montos maximos de contratacién en que se ubica esta entidad, de acuerdo al /w
Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacion, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 24 de diciembre de 2024. 4(

ASUNTO SEIS.- Presentacion, analisis y en su caso autorizacion del Calendario Anual
de Sesiones Ordinarias, para el ejercicio fiscal 2025, del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, que se adjunta (X

como Anexo 3.

ASUNTO SIETE: Presentacion, analisis y en su caso aprobacion del Manual de
integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco. Constante de catorce hojas, escritas JV'

de un solo lado, que corre agregado a la presente como Anexo 4. ( k.

ASUNTO OCHO.- Asuntos Generales. \\
DESAHOGO DE ORDEN DEL DIA: \

ASUNTO UNO.- Lista de asistencia, declaracién de quérum legal y aprobacién del
orden del dia.

/./C/"
ACUERDO.- Se procede a pasar lista de asistencia, corroborandose que se %
encuentran presentes los convocados que integraran el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, por lo que se

declara quérum legal y se aprueba el orden del dia propuesto, dandose por
desahogado este punto de orden del dia. /\/

ASUNTO DOS: Integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Colegio de Bachilleres de Tabasco, para el ejercicio fiscal 2025. (\N\\
i
NS
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ACUERDO.- De conformidad con lo establecido en los Articulos 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 19 del Reglamento de
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la Ley, y al Acuerdo publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco,
Suplemento H, Edicion: 8060, publicacion nimero 2439, de fecha 04 de diciembre del
2019. ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de
Bachilleres de Tabasco, para el gjercicio fiscal 2025, queda integrado de la siguiente

manera.

Servidor Publico Cargo Atribucion
C. Carlos Alberto Padrén Balcazar Presidente DMierr}:bro 30'1
Director Administrativo. : erecvgti ozy
g.sol\rlzzrla del Sagrario Hernandez Miembro Con
Primer Vocal Derecho a Voz y

Directora de Planeacién, Programacion
y Presupuesto.

Voto

C. Luis Alfonso Schils Ramirez
Director de Recursos Financieros.

Segundo Vocal

Miembro Con
Derecho a Voz y
Voto

C. Martha Elena Ceferino lzquierdo
Jefe del Departamento de
Adquisiciones.

Tercer Vocal

Miembro Con
Derecho a Voz y
Voto

C. Héctor Florentino Martinez Durant
Coordinador General de Recursos
Materiales de la Oficialia Mayor de la
Secretaria de  Administracion vy
Finanzas del Estado de Tabasco y
representante de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Estado
de Tabasco.

Cuarto Vocal

Miembro Con
Derecho a Voz y
Voto

C. Jorge Alejandro Rabelo Arpaiz
Director General de Normatividad vy
Consulta de la Consejeria Juridica del
Poder Ejecutivo del Estado.

Quinto Vocal

Miembro Con
Derecho a Voz y
. Voto

C. Omel Bautista Naranjo
Jefe de Materia.

Secretario Técnico

Miembro Con

Derecho a Voz sin

Voto

3
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C. Perla Maria Estrada Gallegos P— Miembro Con
Titular de la Unidad de Asuntos Derecho a Voz sin
Juridicos. Voto
C. Edgar Ilvan Oropeza Diaz Asesor D Mle?broVCon . ;
Contralor Interno. erec SOato 0z =N

Acto seguido, los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Colegio de Bachilleres de Tabasco, aceptan y protestan desempefiar con
imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultades que les confieren los Articulos 22

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 19, 20, 21

y 22 del Reglamento de la Ley, y al Acuerdo publicado en el Periodico Oficial del \
Estado de Tabasco, bajo el suplemento H, Edicién 8060, publicacion No. 2439, de

fecha 4 de diciembre del 2019, cargo que en este acto asumen para todos los efectos

legales que haya lugar.

Los Integrantes del Comité, el Secretario Técnico y los Asesores podran designar por (
escrito a sus respectivos suplentes-

Los participantes en el Comité tendran las Funciones y Responsabilidades \
siguientes:

l.- Presidente:

a) Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las Sesiones Ordinarias o
Extraordinarias; (\\
b) Presidir las Sesiones del Comité, asi como convocar al Comité cuando sea '\

necesario; ) )
c) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del \
Comité;

Il.- Secretario Técnico:
’

a) Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que se i
trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales %
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes en el
Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comite para verificar que exista //’
el quérum necesario; \/

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos
respectivos, elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al
cumplimiento de los acuerdos, y;

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

4
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lll.- Vocales:

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente, de
acuerdo a las atribuciones y facultades conferidas a cada area que
corresponda;

IV.- Asesores: \

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno
a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que
tenga conferidas el area que los haya designado.

V.- Invitados:

a) Aclarar aspectos Técnicos, Administrativos o de cualquier otra naturaleza de
su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual
hubieren sido invitados. /

No obstante, lo anterior, se extendera invitaciéon por escrito a la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de Tabasco, para participar en todas y
cada una de las sesiones ordinarias y extraordinarias que desarrollo este Comite, en
cuyo caso dicho representante tendré las atribuciones, conferidas a los asesores. L)

Las sesiones del Comité, se realizaran conforme a lo siguiente:

™\
l.- Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de ' *\
sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. \

Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter X
urgente debidamente justificados, previa solicitud de abastecimiento o servicio i
formulada por el titular de un area requirente.

Il.- Las Sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con
derecho a voz y voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria

U/
de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion 7
N

correspondiente y en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

lll.- Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o
su suplente, dando cumplimiento a la hora y fecha establecida en las bases y a lo que
determina el articulo 47 cuarto parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, N&
5
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Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; no permitiendo el acceso a ningun
licitante, observador o servidor publico ajenos al acto, asi como interrupciones y uso
del celular.

IV.- La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia, por
medios electronicos a los participantes del Comité de preferencia por medios \
electronicos o por escrito conforme al Articulo 22 Fraccion | del Reglamento de la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuando menos con

tres dias habiles de anticipacién a la celebracién de las sesiones ordinarias y con un

dia habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion sélo podra llevarse a cabo
cuando se cumplan los plazos indicados.

/:)

V.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comite, deberan presentarse en
el formato que el Comité considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de
excepcién a la licitacion publica, relacionados con los supuestos previstos en las
fracciones |, I, VIII, IX segundo parrafo, X, XIlI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del
articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, (’?)
invariablemente debera contener un resumen de la informacion prevista en el articulo

71 del Reglamento de dicha Ley y la relacion de la documentacion soporte que se
adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcion a la licitacién publica y la documentacion soporte que quede 9
como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por el titular del area N
requirente o area técnica, seguiin corresponda. (

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, debera estar firmado por

el secretario técnico, quien sera responsable de que la informacion contenida en el \\V/
mismo corresponda a la proporcionada por las areas respectivas, y debera \\
acompaiiarse de lo siguiente:

a) Requisicién y Dictamen sobre la procedencia para no celebrar Licitacion
Publica y realizarla mediante la modalidad de Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas o Adjudicacion Directa, segun sea el caso, debidamente -~
suscrita por el area solicitante.

Tratandose de los procedimientos establecidos en el articulo 41, fracciones ,
I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, sera bajo la responsabilidad 7

de la entidad contratante, anexar, ademas del dictamen de la excepcion de

la licitacion publica, el documento de la autorizacién del proceso, firmado

por el titular administrativo de la entidad. %

6 -
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Cuando el Comité intervenga en los procedimientos relacionados con las
disposiciones contenidas en el numeral 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a la invitacion respectiva debera
acomparnarse de lo siguiente:

a) Requisicion.

b) Copia de los oficios de autorizacion de los recursos emitido por la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Estado de Tabasco, programa anual de
adquisiciones actualizado y tabla de montos maximos de adjudicacion.

c) Oficio donde conste la existencia de suficiencia presupuestal.
d) Investigacién de mercado y soporte documental. /\

VI.- Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comité el Formato a

que se refiere la fraccion anterior, debera ser firmado, en la propia sesion, por cada

asistente con derecho y voto. ﬁ
)

Cuando de la solicitud de excepcion a la Licitacion Publica o documentacion soporte Y
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a \
juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate,
éste debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que
ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a
consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o
sefaladas por éste.

En ningln caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o justifique
la contratacion que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la Licitacion Publica que emita el /
Comité, no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto A
de las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de

los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos; %

VIl.- De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesioén inmediata posterior. En dicha acta )
se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho /

a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los /
invitados, firmaran Unicamente el acta como constancia de su asistencia y/o

participacién y como validacién de sus comentarios. :;

AN

7 ~
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La copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la
siguiente sesion;

VIll.- El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En
el punto correspondiente a asuntos generales, so6lo podran incluirse asuntos de
caréacter informativo; \

IX.- En la UGltima sesion ordinaria del ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
comité, el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio

X.- En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal, se analizara, previo a su difusion
en la pagina de Internet del Colegio de Bachilleres de Tabasco, el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios autorizado, y se aprobaran los rangos de
los montos maximos a que alude el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a partir del presupuesto autorizado al

Servicios., v,

Colegio de Bachilleres de Tabasco, para las adquisiciones, arrendamientos y ﬁ

Xl.- El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion
del Comité sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

ASUNTO TRES.- Registro de firmas de los miembros integrantes del Comité de /’

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco,
para el ejercicio fiscal 2025, mismo que se adjunta como Anexo 1.

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco,
para el ejercicio fiscal 2025, mismo que se adjunta a la presente acta como Anexo 1.

ACUERDO.- Se procede a realizar el Registro y control de firmas del Comite de . \

ASUNTO CUATRO: Presentacion al Comité para su revision, del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco,

para el ejercicio fiscal 2025, previamente aprobado por el Director Administrativo, del A

Colegio de Bachilleres de Tabasco, de acuerdo al Presupuesto autorizado. con

CBT/DPPP/003/2025 de fecha 06 de enero de 2025, por un monto de $18,404,070.00

recursos federales provenientes de Ramo 11 Educacién Publica, con oficio No. >4

(Dieciocho millones cuatrocientos cuatro mil setenta pesos 00/100 MN), y en

Secretaria de Administracién y Finanzas, en el cual se establece el desglose de las

apego al oficio No. SAF/0029/2025, de fecha 02 de enero de 2025, emitido por la /%
N

acciones a realizar; mismo que se adjunta a la presente acta como Anexo 2.

%
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ACUERDO: De conformidad a lo dispuesto en los Articulos 20 y 21 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 16, 21 Fraccion IV del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, este Comité recibe para revision, el programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, para el ejercicio
2025, previamente aprobado por el Director Administrativo del Colegio de Bachilleres
de Tabasco, con recursos federales provenientes de Ramo 11 Educacion Publica, con
oficio No. CBT/DPPP/003/2025, de fecha 06 de enero de 2025, por un monto de
$18,404,070.00 (Dieciocho millones cuatrocientos cuatro mil setenta pesos
00/100 MN), y en apego al oficio No. SAF/0029/2025, de fecha 02 de enero de 2025,
emitido por la Secretaria de Administracion y Finanzas, en el cual se establece el
desglose de las acciones a realizar; mismo que se adjunta a la presente acta como
Anexo 2. 7

ASUNTO CINCO.- Andlisis y en su caso determinacion por el Comite de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, de

los montos maximos de contrataciéon en que se ubica el Colegio de Bachilleres de

Tabasco, de acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para fﬁ
|

el ejercicio 2025, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de
2024.

ACUERDO: De conformidad a lo dispuesto en los Articulos 42 de la Ley de {
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 21 Fraccion Il de su ™
Reglamento, en base al presupuesto por un monto de $18,404,070.00 (Dieciocho '
millones cuatrocientos cuatro mil setenta pesos 00/100 MN), autorizado mediante
Oficio No. CBT/DPPP/003/2025, de fecha 06 de enero de 2025, y del Programa Anual
de Adquisiciones presentado en el asunto anterior, se determina por parte de este
Comité, los montos maximos de contratacion para el Colegio de Bachilleres de
Tabasco, de acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacién para
el Ejercicio 2025, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de
2024, los cuales a la presente fecha son:

ANEXO 9. MIONTOS MAXIMOS DE ADJUDI'CACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO DE A
ADJUDICACION DIRECTA Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, w

ESTABLECIDOS EN MILES DE PESOS, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR > 4
AGREGADO:
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Presupuesto autorizado Monto maximo total de | Monto maximo total de /
de adquisiciones, cada operacion que cada operacion que 7/
arrendamientos y servicios podra adjudicarse podra adjudicarse
directamente mediante invitacion a
cuando menos tres
personas
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Mayorde |  Hasta D tidatas D R tidates |
15,000 297 2,178
15,000 30,000 829 2,540
30,000 50,000 361 2,860 ‘
50,000 100,000 375 3,129 ;
100,000 150,000 472 4171
150,000 250,000 532 4,952
250,000 350,000 599 5,884
350,000 450,000 658 6,776
450,000 600,000 669 7,239
600,000 750,000 745 8,513
750,000 1,000,000 758 9,070 :
1,000,000 1,250,000 865 11,069
1,250,000 1,500,000 981 13,172 !
1,500,000 1,098 15,420

Los montos maximos de contratacion para el Colegio de Bachilleres de Tabasco, se ‘
encuadran en el renglén segundo de acuerdo al estimado entre 15 hasta 30 millones
de pesos al inicio del ejercicio 2025, y si existiesen autorizaciones que adicionen,
disminuyan o adecuen los recursos en el transcurso del ejercicio en cita, se modificara
el Programa Anual referido debiendo presentar a este Comité un documento anexo
que debera incluir la siguiente informaciéon: partida presupuestal, descripcion,
presupuesto inicial o ultimo reportado, monto de ampliacion, monto de reduccion 35
presupuesto modificado, debiendo anexar copia de los oficios de autorizacion de los '\
recursos que dieron motivo a la modalidad de compra.

De acuerdo al articulo 42 cuarto parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, la suma de las operaciones que se realicen sin
sujetarse a los procedimientos de Licitacion Publica, a traves de la invitacion a cuando
menos tres personas y adjudicacion directa, no podran exceder el treinta por ciento
del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, autorizados a laentidad

£
/
en cada ejercicio presupuestario. /

ASUNTO SEIS.- Presentacion, analisis y en su caso aprobacion del Calendario Anual
de Sesiones Ordinarias para el ejercicio 2025, del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, mismo que se f%

adjunta como Anexo 3.

ACUERDO: Previo analisis, se aprueba el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias
para el ejercicio fiscal 2025, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Colegio de Bachilleres de Tabasco. presentado por el C. Carlos Alberto Padroén W
10
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Balcazar, Director Administrativo de dicha Entidad, el cual se adjunta a la presente
acta como Anexo 3.

ASUNTO SIETE: Presentacion, analisis y en su caso aprobacién del Manual de
Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, constante de dieciséis fojas Utiles
escritas de un solo lado, el cual se adjunta a la presente como Anexo 4.

|

ACUERDO: Se aprueba por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Colegio de Bachilleres de Tabasco, el Manual de integracion y funcionamiento de
este Colegiado para el ejercicio fiscal 2025, constante de dieciséis fojas Utiles escritas
de un solo lado, el cual se adjunta a la presente acta como Anexo 4.

ASUNTO OCHO.- Asuntos Generales.

1.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres
de Tabasco, dara puntual seguimiento al sistema electrénico de Informacion Publica /
Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios denominado
COMPRANET, debiendo encontrarse la informacién de manera completa, oportuna, 4
correcta, actualizada y disponible; no obstante lo anterior las convocatorias a las ‘
Licitaciones PuUblicas ademas de cargarse al sistema COMPRANET, se enviaran para
su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion un resumen de la convocatoria a
la licitacion de conformidad a lo dispuesto por el articulo 30 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El Colegio de Bachilleres de Tabasco
hace constar que, para las licitaciones por convocatoria publica, que desarrolle,
invitara a la Secretarla Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de Tabasco, a partir
de los procedimientos de revision de bases, con el objeto de tener asesorias en el
ambito de su competencia, cuando menos tres dias habiles previo a dicha revision.

2.- De igual forma, este Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Colegio de Bachilleres de Tabasco, se apegara a lo establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su reglamento y A
aquellas disposiciones normativas establecidas en el Manual de Integracion y -
Funcionamiento de este Colegiado, que para tal efecto se emitan o actualizan,
implementando los términos que de estas emanen y utilizando los criterios adecuados %
de adjudicacién conforme a los tipos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
establecidos en la Ley.

Con fundamento en los articulos 22 ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, //
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 19 Parrafo quinto de su Reglamento,
en concordancia con la Clausula Décima Fraccion Primera del Acuerdo de
Coordinacién en materia de control interno, fiscalizacion prevencion, deteccion

11 \
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disuasion de hechos de corrupcion y mejora de la gestion gubernamental que
celebraron la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y el Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Tabasco, Publicado en el Periédico Oficial de fecha 26 de
septiembre de 2018, en uso de la voz, la representante de la Secretaria Anticorrupcion
y Buen Gobierno del Estado de Tabasco, manifiesta las bases para promover mejores
practicas en materia de contrataciones:

Paseo La Choca No. 100 Col. Tabasco 2000, C.P. 86035, Tel. + 52 (993) 689 19 80, Villahermosa, Tabasce:

A. Cuando se invite a la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno del Estado

de Tabasco, a las sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias con motivo de
llevarse a cabo los actos de junta de aclaraciones (cuando se opte por
realizarla), presentacion y apertura de proposiciones y adjudicacion para los
procedimientos a desarrollar bajo la modalidad de invitacion a cuando menos
tres personas, deberan tener actualizado su Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios; en caso de presentar alguna modificacion debera
notificarse con anticipacion a este Organo Estatal de Control, asi como cargar
al sistema COMPRANET la informacion actualizada.

. Las convocatorias de las sesiones del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios, a los que sean invitados los integrantes de dicho
Comité, asi como la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno del Estado de
Tabasco, tratandose de procedimientos en la modalidad de invitacién a Cuando
Menos Tres Personas, la convocante (Colegio de Bachilleres de Tabasco,
debera indicar el tipo de sesion que se llevara a cabo y anexara al oficio
respectivo, el Orden del Dia, bases de invitacion por cuenta presupuestal,
invitaciones a los Licitantes con sello de recibido, Requisicién y Dictamen sobre
la procedencia para no celebrar Licitacion Publica (justificacion y motivacion de
excepcion a la Licitacién Publica) manifestando el criterio que se utilizara para
realizar la evaluacién y adjudicaciéon, oficio de Suficiencia Presupuestal,
publicacion en el sistema COMPRANET, de cada asunto a tratar, de manera
impresa, cuando menos tres dias habiles de anticipacion a la celebracion de la
sesion cuando sea ordinaria y con un dia habil de anticipacién para las sesiones
extraordinarias. La sesion solo podra llevarse a cabo se cumplan los plazos
indicados.

Para las sesiones de revision de bases para la modalidad de licitacion por
convocatoria publica anexara al oficio respectivo, de preferencia por medios
electronicos o de manera impresa, proyecto de bases de licitacion,
requisiciones y oficio de suficiencia presupuestal cuando menos tres dias
habiles de anticipacién previo a dicho acto de revision.

. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de

Bachilleres de Tabasco, debera apegarse a los términos que establece la
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normatividad aplicable (partidas o conceptos, cuenta presupuestal) y a los
criterios de adjudicacion (binario, puntos y porcentajes, costo-beneficio).

D. Deberan notificar a la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno del Estado de
Tabasco, los cambios de integrantes del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco, mediante
oficio y adjuntando el documento donde se establezca el nombre del Servidor
Publico que deja el cargo y el Servidor Publico entrante con su firma y rubrica,
colocando las facultades que tendra (voz/voto) asi como el respectivo oficio de
designacion para tal cargo.

E. La Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno asistira a las licitaciones por
convocatoria publica e invitaciéon a cuando menos tres personas que desarrolle
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de
Bachilleres de Tabasco, cuando lo estime pertinente, en los casos que dicha ;
Secretaria no envie representante alguno, el procedimiento proseguira f
conforme a lo establecido en la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones legales
aplicables, asegurando al Estado las mejores condiciones disponibles en ‘\
cuanto a precio, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, optimizacion, K
transparencia y responsabilidad en la ejecucion de los recursos publicos, toda
vez que se encuentran sujetos a revision y auditorias que practiquen las
autoridades competentes.

No habiendo otro asunto que tratar, se firma de conformidad en dos tantos originales,
la presente, siendo las 12:00 horas del dia de su inicio, se da por terminada la presente
acta de integracion, suscribiéndose la misma por los que en ella intervienen.

Firmas de los Integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Colegio de Bachilleres de Tabasco.

INTEGRANTES DEL COMITE

~ ~

— 24 |
C. Carlos Alberto Padron Balcazar
Director Administrativo

Presidente
Derecho a Voz y Voto
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C. Maria del Saggﬁejﬁernandez Osorio & C. Luis Alfoﬁso Schils Ramirez
Directora de Planeacién, Programacion y Dlre‘Tdeé*Recursos Financieros
Presupuesto. Segundo Vocal
Primer Vocal Derecho a Voz y Voto

Derecho a Voz y Voto

g

C. Martha E ”\&fgi:no Izquierdo C. Héctor Florentino Martinez Durant
Jefe del Depaftamento de Adquisiciones Coordinador General de Recursos
Tercer Vocal Materiales de la Oficialia Mayor de la

Secretaria de Administracion y Finanzas del
Estado de Tabasco y representante de la
Secretaria de Administracién y Finanzas del
Estado de Tabasco
Cuarto Vocal
Derecho a Voz y Voto

Derecho a Voz y Voto

C. Jorge Alejandro Rabelo Arpaiz
Director General de Normatividad y Consulta
de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo

del Estado
Quinto Vocal
Derecho a Voz y Voto

écnico
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C. Perla Maria Estrada Gallegos l\\ C. Edgar lvan Oroﬁeza\Di’az
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos ‘ _ Contralor Interno
Asesor Asesor ,
Derecho a Voz . Derecho a Voz 4

NG /

Por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno del Estado Tabasco

)
Maria Celia Brindis/Maldonado &
Jefa de Departamento de la Subdiréstion de Normatividad \
y Procesos Licitatorios
Asesor Invitado
Derecho a Voz
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